
Archiv bezpečnostních složek hledá nového kolegu/kolegyni do oddělení ekonomiky a provozu                       

(7. oddělení) (pracovní poměr na dobu neurčitou) na Praze 1: ÚČETNÍ 

 

Jaká bude náplň Vaší práce? 

 

 komplexní odpovědnost za financování Archivu – evidence faktur, úhrady záloh, koordinace 

účtování výdajů a příjmů dle platné právní úpravy 

 vedení účetní knihy 

 správa FKSP 

 činnost pokladny (CZK, EUR) 

 zajištění změn rozpočtu v průběhu roku 

 platební styk s ČNB 

 zástup hlavní účetní 

 

Co požadujeme? 

 

 středoškolské vzdělání ekonomického studijního programu 

 samostatnou a pečlivou práci na odborné úrovni  

 jste-li narozen/a před 1. prosincem 1971, předložte čestné prohlášení podle § 4 odst. 3 zákona č. 

451/1991 Sb., kterým se stanoví předpoklady pro výkon funkcí ve státních orgánech a organizacích 

ČR (viz příloha) 

 čistý trestní rejstřík 

 

Co bude Vaše výhoda? 

 

 znalost státní pokladny – IISSP 

 snaha o další profesní vzdělávání 

 zkušenost s prací v ekonomických modulech systému GINIS 

 

Co můžeme nabídnout? 

 

 zajímavou a různorodou práci ve významné státní instituci (správní úřad, 3 vlastní budovy, 150 

zaměstnanců) 

 pracovní smlouvu dle zákoníku práce na plný úvazek na dobu neurčitou, pružná pracovní doba 

 případně zkrácený úvazek anebo homeoffice dle domluvy 

 zkušební lhůta 3 měsíce 

 5 týdnů dovolené, 5 „sick days“ a 5 dní na odborné vzdělávání ročně  

 příspěvek z FKSP včetně stravovacího paušálního příspěvku 

 plat podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., a navazujících předpisů (nařízení vlády č. 264/2022 Sb.), 

příloha č. 1 (9. platová třída) 

 předpokládaný nástup únor 2025 

 

Zaujali jsme Vás? Neváhejte se nám ozvat! 

Váš strukturovaný životopis (s výpisem z TR, případně s čestným prohlášením) můžete do 31. prosince 

2025 zasílat na e-mail zuzana.zednikova@abscr.cz nebo přinést osobně či prostřednictvím provozovatele 

poštovních služeb na adresu: Archiv bezpečnostních složek, Na Struze 3, 110 00 Praha 1.  Na obálku 

napište: „Výběrové řízení – účetní, Neotevírat“. Žádost lze podat rovněž prostřednictvím datové schránky 

– ID datové schránky: 6r3afce. 

 

 

 

 

PhDr. Miroslav Urbánek, MBA 

vedoucí služebního úřadu 

ředitel Archivu bezpečnostních složek 
elektronicky podepsáno 
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