O\ Cezpecnostnicn NI TAE

slozek MABSX@PPBUOOU

Vedouci sluZzebniho aiadu
Feditel Archivu bezpecnostnich slozek
Na Struze 3, 110 00 Praha 1

C.j.: ABS 3772/2025

V Praze dne 13. kvétna 2025

Pocet lista: 4
Ptilohy: 2/3

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI
na sluZebni misto rada — referent pro administrativu a vzdélavani v oddéleni Kancelare

vedouciho sluZebniho Giadu v Archivu bezpecnostnich slozek

1. Udaje o sluzebnim misté

Vedouci sluzebniho tfadu feditel Archivu bezpecnostnich slozek, jako sluzebni organ
ptislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni
pozd¢jsich predpistu (dale jen ,,zdkon*) vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho
mista ,,odborny referent — administrativni a spisovy pracovnik® v oddéleni Kancelare
vedouciho sluzebniho ufadu v Archivu bezpe¢nostnich slozek se sluzebnim pracovistém -
Branické nam. 2, Praha 4.

Na sluzebnim mist¢ je statni sluzba (dale jen ,,sluzba‘) vykonévana v oboru sluzby:

. 63. Organizacni véci statni sluzby a sprava sluZebnich vztahi statnich
zaméstnancu.

Na sluZebnim misté€ jsou vykonavany a zajiStovany zejména nasledujici ¢innosti:

e Kompletni zajisténi a realizace obecné ¢asti Ufednickych zkouSek a zajisténi zvlastni
¢asti urednickych zkouSek, komunikace s Ministerstvem vnitra a zadavani dat do
portalu ISoSS

e Zpracovavani a realizace koncepce vzdélavani a profesniho rozvoje zaméstnanci a
statnich zaméstnancii Archivu.

e ZajiStovani ucasti zaméstnancii na konferencich.

e Tvorba tzv. komplexniho planu vzdélavani Archivu, zabezpeCovani realizace planu
vzdélavacich aket, ptiprava podkladi pro ekonomické oddéleni a vedeni dokumentace
kazdé vzdélavaci akce.

e Poskytovani poradenstvi a soucinnosti pii planovani a realizaci adapta¢niho procesu
v Archivu.

e Agenda systemizace vcetn¢ technického zajisténi zadavani dat do portalu ISoSS,
komunikace s Ministerstvem vnitra, zadavani zmén do personalniho portalu VEMA.

e Zadéavani vybérovych fizeni do portalu ISoSS

e Zprostiredkovani povinné praxe studentli s§ a v§ na oddé€lenich archivnich fondd,
vcetn€ smluvniho zajisténi.



2. Udaje o slozkach platu

Sluzebni misto je zafazeno podle piilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 11. platové tridy.
Zvetejnéni uvedenych udajl o slozkach platu neptedstavuje verejny pfislib.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci ptislusi platovy tarif od 26.680 K¢ do 38.570 K¢.

Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho
zapoctu podle § 3 nafizeni vlady c¢.304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zaméstnanct, ve znéni pozdéjSich predpisii.

2.2 Osobni priplatek
Rozpéti od 1 929 K& do 5 786 K& odpovida pramérne vysi osobniho priplatku pii dosahovani
dobrych vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich uradech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statnitho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a piedevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci ptislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0 K¢ do Castky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfide, do které je
zafazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonéava sluzbu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzb

Sluzba na sluZebnim misté bude vykondvana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin (po dohodé je mozné povoleni kratsi
sluzebni doby).

Predpokladanym dnem néstupu do sluzby na sluzebnim mist¢ je 1. €ervence 2025.

Sluzebni trad poskytuje nasledujici benefity - FKSP, stravovaci pausal, vykon sluzby z jiného
mista, tzv. home office — dle dohody s nadfizenym ptedstavenym, 25 dni dovolené, 5
sickdays a 5 dnti studijni volno.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strdnce Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-

text.aspx.

Podani Zadosti
Posuzovany budou zadosti® o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
zadosti o zatazeni na sluzebni misto (dale jen ,,Zadost*) podané ve lhiité do 1. Cervna 2025, tj.
v této 1hute

e dorucené sluZzebnimu organu prostiednictvim provozovatele poStovnich sluZeb na
adresu sluzebniho ufadu Archiv bezpe¢nostnich slozek, Na Struze 3, 110 00 Praha 1,

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Gfadu na vyse uvedené adrese,

e podané v elektronické podob&® na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu
zuzana.zednikova@abscr.cz nebo

e podané prostiednictvim datové schranky: 6r3afce.

Obalka, resp. datova zprava, nebo e-mail obsahujici zadost vcetné pozadovanych listin

(ptiloh) musi byt oznacena VasSim pfijmenim a slovy ,,Vyberové fizeni na sluzebni misto —

referent vzdélavani 11 PT 8. odd¢€leni®.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schrianky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doruc¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Vzor zé&dosti tvoii ptilohu €. 1 tohoto oznameni.

2 Zadost nemusi byt podepsand elektronickym podpisem Zadatele.


https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

5. Podminky uéasti ve vybérovém rizeni a dokladané listin

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluZzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé
muze zuc¢astnit zadatel, ktery splituje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle §
25 odst. 1 a 3 zékona o statni sluzbé:

a) je statnim obanem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,

b) dosahl véku 18 let,

c) je pln¢ svépravny,

d) je bezahonny™

e) dosahl vzdelani stanoveného zdkonem pro toto sluzebni misto, tj. vysokoskolské,

f) ma potiebnou zdravotni zpisobilost,

g) ma potiebnou znalost Seského jazyka, neni-li statnim obanem Ceské republiky.

a dalSi pozadavky a predpoklady:

splituje predpoklady stanovené zakonem ¢&. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich
rezimil a Archivu bezpecnostnich slozek a o zméné nékterych zakonil, ve znéni pozd¢jsich
predpist:

je-li narozen ptede dnem 1. prosince 1971, piedlozi Cestné prohlaseni* podle § 4 odst. 3
zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré¢ dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky.

h) dobré komunikaéni a organiza¢ni schopnosti
i) samostatnost, svédomitost a peclivost pii praci na odborné urovni, iniciativnost
J)  vyhodou znalost systému ISOSS

Zadatel je povinen splnéni zékladnich pfedpokladti uvedenych v pismenech a), b) a e) dolozit
ptislusnymi listinami, pti podani zadosti lze misto pfedlozeni origindlu listiny dolozit pouze
jeji kopii nebo Cestnym prohldsenim, které je soucasti formulare zadosti. Original nebo
uredné ovérenou kopii listiny Zadatel piedloZi nejpozdéji osobné pii konani pohovoru.

6. Povinné prilohy”

a) zadost o ptijeti do sluzebniho poméru dle ptilohy tohoto oznameni,
b) strukturovany profesni Zivotopis,

c) motivacni dopis,

d) kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.®

7. Udaje o pohovoru

Pohovor se provadi pfed bezprostfedné nadiizenym predstavenym.

8. Pouceni sluZebniho orginu

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zdkona:
V pribéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni stitnim zaméstnancem, dorucuje na miste,
popiipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel

Splnéni tohoto ptedpokladu se doklada podle § 26 odst. zakona — vypis z rejsttiku trestll z moci ufedni si zajistuje urad
vedouci vybérové fizeni.

Pisemné Cestné prohlaseni tvoii pfilohu €. 2 tohoto oznameni.

Pokud uchaze¢ je jiz zaméstnancem tohoto Gifadu, predkladd pouze Zadost o zafazeni na sluzebni misto a motivaéni
dopis, ptipadné zivotopis.

Splnéni tohoto pozadavku se doklada prostou kopii nebo Cestnym prohlaSenim v pfihlasce, u pohovoru se doklada
original nebo Gfedné ovéfena kopie piislusné listiny (vysokoskolsky diplom v oboru).

[N



nema datovou schranku zfizenu. Zadateltiim z fad statnich zaméstnanci se dorucuje na misté nebo na
elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani neuvede a nema ziizenu datovou
schranku, bude jeho zadost vytazena.

Pisemnost dorucovand zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doruc¢ena okamzikem,
kdy jeji prevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve lhlit¢ 5 dnt od jejiho
odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou patym dnem ode dne, kdy
byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost
dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelnd, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni;
bude-li i dalsi pokus o doruceni neuspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zptsobem. V
takovém pfipadé pak bude platit, ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla
odesléana.

V pripadé doruc¢ovani do datové schranky plati, Ze neptihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve 1hité 5 dnl ode dne, kdy byla
pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana.

Pouceni o mozZnosti provedeni pohovoru v nihradnim terminu podle § 27 odst. S
zakona:

Vybérova komise mize provést s zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozadani, pokud
provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni ukolt sluzebniho ufadu.

PhDr. Miroslav Urbanek
, ,/—~ ) Digitélni podpis:
fut/ N/ 13.05.2025 17:06

PhDr. Miroslav Urbanek, MBA
vedouci sluzebniho Utfadu
feditel Archivu bezpecnostnich slozek

Ptilohy:
a) Zadost o prijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZebni misto
b) Cestné prohlaseni podle zdkona €. 451/1991 Sb. pro osoby narozené piede dnem 1.12.1971
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