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Cast prvni
Obecna cast

Clanek 1
Poslani, postaveni a zivaznost organizaniho fadu Archivu bezpecnostnich slozek

(1) Organiza¢ni fad stanovi pusobnost Archivu bezpe¢nostnich slozek (déle jen ,,Archiv')
ajeho hlavni ¢innosti; stanovi vzéajemné vztahy organizacnich utvaru (dale jen ,,utvara*)
Archivu a zaméstnanctt Archivu, jejich postaveni v organizac¢ni struktufe, zasady fizeni,
naplin ¢innosti organiza¢nich utvarti, rozsah pravomoci a povinnosti vedoucich
zaméstnancti. RovnéZ vymezuje vztah Archivu a Ustavu pro studium totalitnich rezima
(dale jen .Ustav®) a Ministerstva vnitra CR.

(2) Organiza¢ni tad Archivu (dale jen ,fad“) je zakladnim sluzebnim pfedpisem
schvalovanym feditelem Archivu, zdvaznym pro zaméstnance Archivu, jimiz jsou statni
zamestnanci ve sluzebnim pomeéru podle zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve
znéni pozdéjSich predpisti (dale jen .zakon o statni sluzb&™) a zaméstnanci
v pracovnépravnich vztazich podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozdégjsich predpisi (déle jen ,,zakonik prace™).

Clanek 2
Postaveni Archivu

(1) Archiv je spravni Gfad. Vztahy Archivu k Ustavu jsou vymezeny ustanovenim § 12, 13
a 16 zakona ¢&. 181/2007 Sb.. o Ustavu pro studium totalitnich rezimi a o Archivu
bezpecnostnich slozek a 0 zméné nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale
jen ,,zakon ¢. 181/2007 Sb.*).

(2) Archiv je v odborné ¢innosti pfimo Fizen Ministerstvem vnitra CR. Vztahy Archivu
k Ministerstvu vnitra CR jsou vymezeny zejména ustanovenim § 44, 50, 58 a 71 zikona
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkoni, ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon €. 499/2004 Sb.*).

(3) Sidlem Archivu je Praha.
(4) Adresa Archivu je:
Archiv bezpeénostnich slozek
Siwiecova 2428/2
130 00 Praha 3.
Clanek 3
Organiza¢ni struktura Archivu

(I) Organizaéni strukturu Archivu tvoii feditel Archivu, interni auditor, bezpeénostni
feditel, povéfenec pro ochranu osobnich udaju, jednotliva oddéleni a zaméstnanci
spadajici do pfim¢ podiizenosti feditele Archivu.




(2) Rediteli Archivu jsou p¥imo podiizeni interni auditor, bezpeénostni feditel, povéienec
pro ochranu osobnich udaji, predstaveni podle zdkona o statni sluzbé nebo vedouci
zamestnanci podle zakoniku prace (dale jen ,,vedouci zaméstnanci®) a zaméstnanci
spadajici do pfimé podiizenosti feditele Archivu.

(3) Organizacni schéma Archivu je uvedeno v pfiloze tohoto organizaéniho fadu.

Clanek 4

Pusobnost organiza¢nich utvaru a vzajemné vztahy

(1) Pisobnost kazdého utvaru Archivu pfedstavuje souhrn ukolu, které je tento utvar
povinen plnit. Primarnim tkolem kazdého ttvaru Archivu na kterémkoliv stupni fizeni

je:

a)
b)

zajiStovat ¢innost Gtvaru a plnéni svéfenych tkolu,

vyhodnocovat aktudlni stav plnéni ukoll, zpracovavat, aktualizovat a realizovat
koncepci rozvoje v oblasti své plsobnosti a spolupracovat na stanoveni
a realizaci koncepce rozvoje celého Archivu,

systematicky sledovat a vyhodnocovat vyvoj a nejnovéjsi poznatky piislusného
oboru a navrhovat moznosti jejich aplikace ke zvySeni efektivnosti pfi plnéni
ukola Archivu,

rozvijet ve sveérené oblasti nové a ucinné pracovni metody, zdokonalovat
a racionalizovat odborné ¢innosti,

atvary dale plni dal$i ukoly a vykondavaji dal$i ¢innosti vyslovené neuvedené
v pusobnosti Gtvaru, pokud vyplyvaji z této pasobnosti nebo z konkrétnich tkola
ulozenych vedoucimi zaméstnanci k realizaci tkold Archivu.

(2) Kazdy tGtvar zajist'uje ty odborné ¢innosti, k jejichz plnéni byl ziizen. Jejich souhrn tvofi
jeho pusobnost. Plisobnost pfifazena jednotlivym aGtvaram je uvedena ve treti ¢asti fadu.

(3) Vzajemné vztahy mezi utvary Archivu jsou zalozeny na principu vzajemné spoluprace.
Pracovni komunikace se déje podle spisového a skarta¢niho tadu, a to zpravidla
pisemné, prioritné elektronickymi prostfedky. Mezi utvary a zaméstnanci se dodrzuji
pravidla subordinace a zdvofilosti. Vzajemna spoluprace utvari se opird piedevsim o
tyto zasady:

a)

b)

kazdy utvar i zaméstnanec je povinen tzce spolupracovat s ostatnimi utvary
a zaméstnanci za u¢elem fadné¢ho plnéni ukolt Archivu, zejména jim poskytovat
informace a odborna vyjadieni a konzultovat s nimi zaleZitosti., které se dotykaji
jejich pusobnosti. V béznych zélezitostech probiha spolupriace neformalné,
v podstatnych zilezitostech cestou vedoucich zaméstnanci pfislusnych atvara,
v piipadé sport pak prostiednictvim feditele Archivu,

v piipadech, kdy specifickd problematika nékterych ukola vyzaduje, aby byly
feSeny nebo koordinovany prostfednictvim jednoho z atvaru, fesi takovy uatvar,
je-li zmocnén teditelem Archivu, $irSi okruh otdzek, jez patii 1 do pusobnosti
jinych utvard. Ostatni Gtvary jsou povinny poskytovat potifebnou soucinnost
a respektovat pokyny vydané v ramci zmocnéni feditelem Archivu.




(4) Blizsi pravidla komunikace mezi jednotlivymi utvary Archivu stanovi sluZebni
predpis.!

(5) Predchozi ustanoveni se vztahuji i na zaméstnance vykonavajici pro Archiv ¢innost nebo
praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Clanek 5
Verejné vystupovani za Archiv

Oficialni stanoviska Archivu je opravnén vefejné sdélovat vyluéné feditel Archivu, jeho
zastupce, popf. jiny zamestnanec zmocnény feditelem Archivu.

Clanek 6
Védecka, publika¢ni a vystavni ¢innost

(1) Archiv vykonava vydavatelskou a publikaé¢ni ¢innost v oboru archivnictvi a spisové
sluzby, dé&jin spravy, pomocnych véd historickych (dale jen ,,PVH®), historie a dal$ich
spolec¢ensko-védnich obort.

(2) Odborni zaméstnanci Archivu vyvijeji védeckou c¢innost s navaznou publikaéni,
prednaskovou, edukativni a vystavni ¢innosti.

(3) Dila vytvofena (statnimi) zaméstnanci ke splnéni svych povinnosti vyplyvajicich
z pracovnépravniho nebo sluzebniho vztahu podléhaji zvlastnimu pravnimu piedpisu.’

Clinek 7
Porada vedeni Archivu

Porada vedeni Archivu (dale jen ,.porada®™) je svolavana k feSeni aktudlnich problému
a predavani informaci na trovni vedeni Archivu. Porady se Gcastni feditel Archivu,
vedouci zaméstnanci, v piipadé jejich pracovni absence piisludni zastupci jednotlivych
oddéleni, eventualn¢ dalsi osoby piizvané feditelem Archivu. Porada jedna podle
aktualnich potfeb a svolava ji a organizatné zabezpeluje zaméstnanec povéfeny
feditelem Archivu. Pfijaté zavéry shrnuje a ukoly uklada feditel Archivu. Zapis
z jednani zajiStuje zaméstnanec povéieny feditelem Archivu, a aprobuje jej feditel
Archivu.

! Sluzebni piedpis ¢. 7/2022 feditelky Archivu bezpe€nostnich slozek ze dne 11. 4. 2022, kterym se stanovi
pravidla komunikace ve sluzebnim utadu.

? Zamestnanecké dilo podle ustanoveni § 58 zakona ¢&. 121/2000, o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisii.



Clinek 8
Pracovni komise a skupiny

(1) Stalé nebo docasné pracovni komise nebo skupiny se zfizuji napii¢ pusobnosti
jednotlivych utvarii; komise 1 pracovni skupiny jsou zfizovany sluzebnim predpisem
feditele Archivu, ktery rozhoduje o jejich vzniku, zméné, zaniku, sloZeni a ptisobnosti.

(2) Cinnost komisi upravuje statut a jednaci tad, ktery schvaluje feditel Archivu.
(3) Pracovni skupiny mohou byt zfizeny bez statutu a jednaciho fadu.
(4) V Archivu se ziizuji tyto stalé komise:

a) inventariza¢ni komise,
b) $kodni komise,
¢) likvidaéni komise,
d) komise pro skarta¢ni fizeni a piedarchivni péci,
e) metodicka komise,
f) redakéni rada Sborniku Archivu bezpeénostnich slozek,
g) jiné.
(5) Vedouci pracovni komise nebo skupiny nemusi byt vedouci zaméstnanec; tento
zaméstnanec neni vedoucim zaméstnancem dle zakoniku prace ani predstavenym podle
zakona o statni sluzbe.

(6) Cleny pracovnich skupin mohou byt rovnéz externi odbornici, které jmenuje feditel

Archivu.

Cast druha

Zaméstnanci Archivu

Clanek 9
Zaméstnanci Archivu
Prava a povinnosti zaméstnanctt Archivu jsou upraveny piislusnymi pravnimi piedpisy,
zakonem o statni sluzbe¢, zakonikem prace, pracovnim fadem, organiza¢nim fadem.
dal$imi vnitinimi predpisy Archivu a kolektivni dohodou a smlouvou.
Clanek 10
Vedouci zaméstnanci Archivu

(1) Vedouci zaméstnanci Archivu jsou:

a) feditel Archivu,
b) predstaveni,
¢) vedouci oddéleni.

(2) Vedouci zamestnanec Archivu zeyména:

a) vramci sveéfené fidici pravomoci zabezpecuje fadné plnéni stanovenych tkolda,




b) zajiStuje fizeni rizik ve své pulsobnosti véetné piijimani a vyhodnocovani
ucinnych opatfeni k jejich oSetieni,

¢) zabezpecuje kontrolu v ramci své pusobnosti,

d) v ramci své pusobnosti spolupracuje s bezpecnostnim feditelem, podili se na
ochrané utajovanych informaci, navrhuje prehled sluzebnich a pracovnich mist,
u kterych je nezbytné seznamovat se s utajovanymi informacemi,

e) vyfizuje petice, stiznosti, oznameni a podnéty obc¢ani, nalezejici do pusobnosti
utvaru,

f) v ramci své pusobnosti spolupracuje s internim auditorem a povéfencem pro
ochranu osobnich udaju.

(3) Vedouci zameéstnanec fidici oddéleni také:
a) predklada rediteli Archivu navrhy na persondlni a mzdové zmény v jim fizeném
oddéleni,
b) vykonava svoji funkci vedouciho oddéleni s péci fradného hospodafe a manazera,
¢) Je povinen chranit osobni udaje zpracovavané jim fizenym organiza¢nim utvarem
aje povinen piijimat takova opatfeni, aby osobni udaje byly zpracovavany

v souladu se zvlastnim zakonem.?

(4) Mezi vedoucimi zaméstnanci Archivu plati zasada vzajemné spoluprace.

Clanek 11
Reditel Archivu

(1) Reditel Archivu odpovida za &innost Archivu. Je statutirnim zéstupcem Archivu a ma
vieobecnou tidici pusobnost.

(2) Reditel Archivu je vedoucim sluzebniho tGfadu podle zakona o statni sluzbé, fidi ¢innosti
souvisejici se zajiStovanim organiza¢nich véci sluzby, spravy sluzebnich vztahu
a odménovani statnich zaméstnancu.

(3) Hlavnim ukolem feditele je naplnovat ukoly Archivu dle zakonu ¢&. 181/2007 Sb.,
¢.499/2004 Sb., zakona ¢&.262/2011 Sb., o ucastnicich odboje a odporu proti
komunismu (dale jen zékona ¢. 262/2011 Sb.) a dalsich pravnich predpisu.

(4) Do pravomoci feditele Archivu nalezi systém vnitiniho Fizeni.

(5) Reditel Archivu je nadfizenym vSech zaméstnancu Archivu a plni tkoly souvisejici
s pracovnépravnimi a vztahy zaméstnanct v Archivu.

(6) Rediteli Archivu nalezi zejména nasledujici kompetence:

a) stanoveni a fizeni strategického rozvoje a zaméteni ¢innosti Archivu,

b) fizeni rozhodovacich procest v oblasti ptisobnosti Archivu,

¢) jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanci Archivu a vymezeni jejich
konkrétni plisobnosti,

d) uzavirani kolektivni smlouvy,

* Zdkon &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.




e) schvalovani fidiciho systému Archivu a informac¢niho systému Archivu,

f) konkretizace organiza¢ni struktury a systemizace sluzebnich a pracovnich mist
Archivu.

g) vydavani vnitinich pfedpisi Archivu a jejich zmén, provadéni a kontrola jejich
dodrzovani,

h) zfizovani pracovnich a poradnich organt, schvalovani jejich statuti a jednacich
radu,

1) delegovani pravomoci podle ustanoveni fadu a vydavani zmocnéni nebo povéteni
k jednani jménem Archivu,

j) vytvareni zdkladnich technickych, finan¢nich, personalnich a organiza¢nich
podminek pro ¢innost Archivu,

k) rozhodovani o zdkladnich smeérech personalni politiky, zvlast¢ v riastu
manazerskych a odbornych znalosti zaméstnancu,

1) odpovédnost za bezpe¢nostni politiku Archivu, v¢etné rezimovych opatieni,

m) odpovédnost za ochranu utajovanych informaci dle zakona ¢. 412/2005 Sb.,

n) schvalovani forem a zptsobt prezentace Archivu dovnitf i navenek,

0) zabezpeCeni vykonu interniho auditu a kontroly Archivu, schvalovani plana
auditu, hodnoceni napravnych opatieni a sledovani vysledkt kontrolnich akci
externich organi,

p) rozhodovani o zasadnich otazkach financovani a hospodafeni Archivu,

q) odpoveédnost za zavedeni a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému Archivu,

r) dohled nad dodrzovanim zéasad bezpe¢nosti prace a ochrany zdravi pii praci, na
rozvo] pracovnich podminek v  Archivu, schvalovani bezpecnostnich
a protipozarnich opatieni Archivu,

s) odpovédnost za dodrzovani predpisi z oblasti ochrany zivotniho prostiedi
v podminkach Archivu,

t) schvalovani vybérovych fizeni vypsanych Archivem podle piislusnych pravnich
piedpist,

u) zodpovidat a fidit oblast zpracovani osobnich Gidaja a ptijimat od povéfence odborna
doporuceni a informace.

Clanek 12

Zastupce reditele Archivu

(1) Reditel Archivu miize pisemné uréit ze svych piimo podfizenych piedstavenych nebo
statnich zaméstnancti svého zastupce.

(2) Zastupce feditele Archivu zastupuje v dobé neptitomnosti feditele Archivu, vykonava
vSechny pravomoci s vyjimkou rozhodovani ve véci prijeti do sluzebniho poméru,
jmenovani na sluzebni misto piedstaveného, odvolani ze sluzebniho mista
piedstaveného nebo skonéeni sluzebniho poméru, déle téch véci, které si feditel Archivu
pfimo vyhradil a nestanovi-1i zvlastni zakon jinak.

(3) Zastupce f‘editelé dale plni dalsi ukoly ulozené reditelem Archivu.




Clanek 13
Vedouci zaméstnanci

(1) Predstaveny/vedouci oddéleni fidi a koordinuje ¢innost svéfeného oddéleni, stanovi
zpusob realizace ukolu oddéleni a pridéluje ukoly podiizenym zameéstnancim.

(2) Redi zélezitosti spadajici do naplné ¢innosti oddéleni.
(3) Plni dalsi ukoly ulozené reditelem Archivu.
Clanek 14

Zastupovani

(1) Predstaveny/vedouci oddéleni ze svych piimo podiizenych (statnich) zaméstnanctu
muze se souhlasem feditele Archivu pisemne¢ urcit jednoho, ktery je jeho zastupcem.

(2) Zastupce ptedstaveného/vedouciho oddéleni zastupuje v dobé nepiitomnosti vedouciho
oddéleni.

(3) PlIni dalsi ukoly ulozené feditelem Archivu nebo vedoucim oddéleni.

Clanek 15
Spravce agendy

(1) Spravce agendy koordinuje a kontroluje ¢innosti spadajici do naplné svéfenych agend,
véetné organizace, fizeni a kontroly prace jinych zaméstnanct.*

(2) Plni dalsi ukoly ulozené feditelem Archivu nebo vedoucim oddéleni.
Cast tieti
Cinnost organizacnich utvaru
Clinek 16

Zaméstnanci v pFimé podrizenosti Feditele Archivu
Zaméstnanci spadajici do pfimé podiizenosti feditele Archivu jsou bezpec¢nostni
referent, interni auditor, povéfenec pro ochranu osobnich tdaju, personalista a pravnik.
Clanek 17
Bezpecnostni rFeditel

(1) Bezpetnostni referent plni svou funkci bezpeénostniho feditele podle zvlastniho
zdkona® v oblasti administrativni, objektové, technické, persondlni, jakoZ i v oblasti
bezpe¢nosti prace, bezpe¢nosti informacnich systému a kryptografické ochrany.

(2) V ramci této Cinnosti zejména zajistuje:

“Dle § 124 odst. 4 zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jsich predpisi.

3 Zakon &. 412/2005 Sb., 0 ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdgjsich
piedpist.




a) schvalovani ptehledu pracovnich/sluzebnich mist, u nichz je vyzadovan pfistup
k utajované informaci,
b) navrhuje opatieni potfebnd ke splnéni povinnosti k ochrané utajovanych informaci
a zajist'uje jejich realizaci.
(3) Bezpecnostni feditel plni dalsi ikoly ulozené mu feditelem Archivu.

Clanek 18
Interni auditor

(1) Interni auditor, jako statni zaméstnanec, zajistuje provadéni interniho auditu v souladu
s pravnimi piedpisy, mezinarodnimi standardy a vnitfnimi predpisy Archivu. V ramci
této ¢innosti zejména:

a) projednava piipravu stiednédobych a ro¢nich plani interniho auditu s reditelem
Archivu,

b) zajistuje vykon komplexniho interniho auditu a stim souvisejicich ¢innosti
v souladu s pravnimi piedpisy.®

c) piedklada fediteli Archivu zpravy obsahujici vysledky interniho auditu,

d) koordinuje a metodicky zajistuje systém fizeni rizik vetné reportingu,

e) predklada rediteli Archivu doporuceni ke zlepSovani kvality vnitiniho
kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatieni
k naprave zjisténych nedostatku.

(2) Interni auditor Gizce spolupracuje s poveéiencem pro ochranu osobnich tdaju.

(3) Interni auditor plni dalsi ukoly ulozené feditelem Archivu.

Clanek 19
Povérenec pro ochranu osobnich udaju

(1) Povétenec pro ochranu osobnich udaju zabezpecuje vykon své ¢innosti v souladu
s Nafizenim Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto ddaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) a podle souvisejicich pravnich predpist Ceské republiky. V souvislosti
stim poskytuje poradenstvi vSem zaméstnancim Archivu ohledné problematiky
zpracovani osobnich udaji, prabézné sleduje soulad ¢innosti Archivu pii zpracovani
osobnich tidajii s pravem Evropské unie a pravnimi piedpisy Ceské republiky, provadi
audity a Skoleni v této oblasti.

(2) Poveience pro ochranu osobnich udaju jmenuje feditel Archivu. Povéfenec je pfimo
podrizen fediteli Archivu.

(3) Poverenec
a) poskytuje informace a poradenstvi zaméstnancim Archivu ohledné problematiky

b Zakon € 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterveh zakont (zakon o finanéni kontrole). ve
znéni pozdéjsich predpisii a vyhlaSkou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.




zpracovani osobnich udajii a jeho vlivu na ochranu osobnich tdajua,

b) prubézné sleduje soulad ¢innosti Archivu pfi zpracovani osobnich udaji s pravem
Evropské unie a pravnich piedpisi Ceské republiky, provadi audity a $koleni v této
oblasti,

¢) spolupracuje s UOOU, pusobi jako kontaktni misto pro UOOU v zéleZitostech
tykajicich se zpracovani a konzultaci,

d) plni dalsi ukoly v souladu se zvlastnimi pravnimi predpisy a vnitinimi predpisy
Archivu.

(4) Dal3i podrobnosti jsou stanoveny ve sluzebnim piedpisu Archivu’.

Clanek 20
Ostatni zaméstnanci spadajici do pFrimé pusobnosti Feditele Archivu

(1) Ostatni zaméstnanci spadajici do piimé pusobnosti feditele Archivu zajistuji zejména
tvorbu koncepce a komplexni koordinaci persondlni spravy, organizacnich véci statni
sluzby a spravy sluzebnich vztaht statnich zameéstnanci Archivu, véetné jejiho
zajiStovani.

(2) Zpracovavaji osobni udaje statnich zaméstnanci ve sluzebnim pomeéru a zaméstnancu
v pracovnim pomeéru Archivu a dbaji na jejich ochranu podle pravnich piedpist.

(3) Zajistuji pravni poradenstvi v oblasti personalni spravy, organizacnich véci statni
sluzby a spravy sluzebnich vztaht statnich zaméstnanct Archivu.

(4) Komplexn¢ zajistuji tizeni ve vécech statni sluzby a sleduji zmény a aktualizace
v pravnich predpisech, které souviseji sagendou pracovnépravnich vztaha,
organiza¢nich véci statni sluzby a spravy sluzebnich vztaht statnich zaméstnanci
Archivu, a tyto zmény pak aplikuji do sluzebnich (vnitinich) predpisi Archivu
a stanovuji aktualizované postupy a metodiky v ramci personalni spravy.

(5) Ve spolupraci se piislusnym zaméstnancem oddéleni Kancelare vedouciho sluzebniho
Gfadu zajist'uji proces vybéru statnich zaméstnanct i zaméstnancti v pracovnépravnich
vztazich vcetné stanovovani zasad a kritérii vybérového fizeni.

(6) Zajist'uji kolektivni vyjednavani a pripravu kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.
(7) Spolupracuji s ostatnimi organiza¢nimi utvary Archivu a plni dalsi tkoly ulozené
feditelem Archivu.
Clanek 21

8. oddéleni
Kancelar vedouciho sluzebniho uiadu

(1) Kancelai vedouciho sluzebniho ufadu je organizaéni atvar, ktery podléha piimé

7 Sluzebni predpis ¢.8/2018 feditelky Archivu bezpet¢nostnich slozek ze dne 24. 5. 2018, kterym se specifikuji
povinnosti ochrany osobnich udaji ve sluzebnim tfadu Archiv bezpecnostnich slozek, ve znéni pozdéjsich
predpisi.
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pusobnosti feditele Archivu, ktery je vedoucim sluzebniho tGfadu.

(2) Vedouci odd¢leni Kancelaie vedouciho sluzebniho utradu je predstavenym podle zakona
o statni sluzbé. Je opravnén zastupovat Archiv u soudnich, spravnich, trestnich a jinych
fizeni.

(3) Kancelar vedouciho sluzebniho taradu:

a)

b)

d)
¢)

g)
h)
i)
k)

)

p)

q)

komplexné zajistuje pravni sluzby a poradenstvi pro potieby Archivu, stanovuje
obecné postupy aplikace pravnich predpist do praxe Archivu a vypracovava zasadni
pravni vyklady a stanoviska v oblasti pravnich vztaht Archivu,

poskytuje pravni podporu vSem organiza¢nim utvarum Archivu pfi pfiprave
a uzavirani smluv,

zajist'uje ¢innosti v legislativnim procesu uvniti i vné Archivu, z hlediska pravniho
odpovida za tvorbu sluzebnich pfedpisti a jejich soulad s platnou legislativou,
podava fediteli Archivu podnéty k zménam sluzebnich pfedpisu Archivu,

zajist'uje vedeni a administraci databaze ESSP Archivu,

zajistuje fadné vedeni spisové sluzby Archivu,

zajistuje chod sekretariatu feditele Archivu,

zajistuje chod podatelny Archivu,

koordinuje piipravu materialti na jednani Rady Ustavu pro feditele Archivu,
zajist'uje v&asnou piipravu podkladii pro préci feditele Archivu a vedeni pfisluiné
dokumentace,

zajist'uje pripravu a organizaci porad feditele Archivu,

ve spolupraci se 7. oddélenim komplexné koordinuje proces zadavani veiejnych
zakazek pro Archiv,

zajist'uje pripravu a kompletaci dokumentt v ramci vybérového fizeni podle zakona
o statni sluzbé a vede evidenci vybérovych fizeni,

zajistuje a koordinuje vzdélavani statnich zameéstnanci Archivu v souladu
s ustanovenimi zakona o statni sluzbé a zajistuje vzdélavani zameéstnanct Archivu
v pracovnim pomeéru podle zakoniku prace,

podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminaiich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.,

zajisStuje a koordinuje zahrani¢ni styky a spolupraci Archivu s partnerskymi
organizacemi,

ve spolupraci s ostatnimi Gtvary Archivu fesi podnéty, podani a stiznosti obcant
tykajici se c¢innosti Archivu, véetné vyfizovani souvisejicich dotazd, neni-li
k predmétnému dotazu piislusny jiny utvar Archivu,

zajiStuje realizaci povinnosti Archivu vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb..
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist, ve spolupraci
s ostatnimi utvary Archivu,

spolupracuje s ostatnimi Gtvary Archivu pfii feSeni otazek souvisejicich se zakonem
¢. 181/2007 Sb.,

zajiStuje realizaci povinnosti podle zdkona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld, pficemz podrobnosti stanovi ptislusny sluzebni piedpis Archivu.
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Clinek 22

1. oddéleni
Oddéleni archivnich fondu operativnich svazku a vySetfovacich spisu

(1) Oddéleni komplexné zajist'uje spravu a zpracovavani archivalii centralnich i tizemnich
utvari Statni bezpe¢nosti jejichz plivodcem jsou pievazné ttvary tzv. civilni
kontrarozvédky,

(2) Oddéleni v ramci svéfené plsobnosti zajist'uje komplexni spravu archivalii dle zakona
¢. 499/2004 Sb. a zakona ¢. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici ¢innosti, zejména:

a) piebirani, ukladani, zpracovavani archivalii, vedeni evidence archivalii,

b) zpracovavani reSersi, odpovedi a stanovisek na dotazy badatelu,

¢) vyhledavani a predkladani archivalii v badatelné Archivu, ktera je soudasti tohoto
oddéleni,

d) vyhledavani archivalii a dokumenti pro potieby spravnich dfadi a ostatnich
organizacnich slozek statu, organi uzemnich samospravnych celkt, vyhledavani
dokumentd pro potieby orgéanti ¢innych v trestnim Fizeni (Policie CR, soudy, stétni
zastupitelstvi),

¢) zpracovavani odpoveédi a stanovisek pro potieby spravnich uradi a ostatnich
organizacnich slozek statu, organt uzemnich samospravnych celkt, organt ¢innych
v trestnim fizeni,

f) zhotovovani a zasilani uUfedné ovétenych opist, vypisi a kopii pfislusnych
archivnich materiala,

g) pripravu archivalii na systematickou digitalizaci a jejich naslednou kontrolu,

h) kontrolu digitalizacnich vystupt a zpracovani popisnych metadat k archivaliim,

i) c¢innosti ulozené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zdkona ¢. 181/2007 Sb.,
a to zejména védecké, vyzkumné a edukativni v oblasti historie a archivnictvi,

j) ¢innosti ulozené Archivu podle § 15 zakona ¢. 181/2007 Sb.

(3) Pro potieby zakona ¢. 262/2011 Sb., zajist'uje oddéleni zejména:
a) dohledavani archivalii k zadostem o vydani osvédceni,
b) pripravu dohledanych archivalii na digitalizaci,
¢) spolupraci s piislusnym pracovistém Archivu pii vyfizovani této agendy.
(4) Pro potieby zadkona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddéleni vyhledavani podklada

a zpracovani anotaci pro bezpe¢nostni provérky provadéné Narodnim bezpe¢nostnim
uradem.

(5) Pro potieby zakonl ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajistuje oddéleni vyhledavani
archivalii a zpracovani podkladii pro vydavani osvéd&eni pro bezpe¢nostni odbor
Ministerstva vnitra CR.

(6) Zajistuje vcasnou piipravu podkladi pro praci feditele Archivu a vedeni piislusné
dokumentace.

(7) Podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminafich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.
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(8) Spolupracuje s ostatnimi utvary Archivu pfi feSeni otazek souvisejicich se zakonem
¢. 181/2007 Sb.

Clanek 23

, 2. oddéleni
Oddéleni archivnich fondu FMV

(1) Oddéleni komplexné zajistuje vykon agendy spravy fondi FMV a byvalého Studijniho
ustavu MV a agendy badatelny Na Struze.

(2) Oddéleni v ramci svéfené pasobnosti zajist'uje komplexni spravu archivalii dle zakona
¢. 499/2004 Sb. a zakona ¢. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici ¢innosti, zejména:

a)
b)
c)
d)

f)

e
h)

D)

i)
k)

prebirani, ukladani, zpracovavani archivalii, vedeni evidence archivilii,
zpracovavani reSersi, odpovédi a stanovisek na dotazy badateli,

vyhledavani a predkladani archivalii v badatelnach Archivu,

vyhledavani archivalii a dokumenti pro potfeby spravnich uradii a ostatnich
organiza¢nich sloZzek statu, organt tzemmich samospravnych celki, vyhledavani
dokumentti pro potieby organii ¢innych v trestnim fizeni (Policie CR, soudy, statni
zastupitelstvi),

zpracovavani odpovédi a stanovisek pro potfeby spravnich ufadi a ostatnich
organiza¢nich slozek statu, organt uzemnich samospravnych celkd, organi ¢innych
v trestnim fizeni,

zhotovovani a zasilani ufedné ovéfenych opist, vypisi a kopii prislusnych
archivalii,

piipravu archivalii na systematickou digitalizaci a jejich naslednou kontrolu,
kontrolu digitaliza¢nich vystupt a zpracovani popisnych metadat k archivaliim,
¢innosti ulozené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zakona ¢. 181/2007 Sb.,
a to zejména védecké, vyzkumné a edukativni v oblasti historie a archivnictvi,
provoz specializované knihovny dle § 13 odst. 2 pism. g) zakona ¢. 181/2007 Sb.
ve spolupraci s 6. oddélenim provadi vyhledavani v databazovych vyhledavacich
systémech Archivu.

(3) Pro potieby zakona ¢. 262/2011 Sb., zajistuje oddéleni zejména:

a)
b)

c)

dohledavani archivalii k zddostem o vydani osvédéeni,
ptipravu dohledanych archivalii na digitalizaci,
spolupraci s piislusnym pracovistém Archivu pii vyfizovani této agendy.

(4) Pro potieby zakona ¢. 255/1946 Sb., zajistuje oddéleni zejména:

a)
b)

¢)

d)

dohledavani archivalii k vydavani osvédéeni.

zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym Zadostem o vydani
osvedceni,

zpracovavani odbornych redersi k zékonu €. 255/1946 Sb. a k problematice okupace
a odboje obecné, vyhledavani podkladii v ostatnich archivech v siti archivi CR
(Narodni archiv, statni oblastni a statni okresni archivy a dalsi), v pfipadé potieby
zajisténi podkladt ze zahrani¢nich archivi,

spolupraci s prislusnym pracovistém Ministerstva obrany CR, které se zabyva
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agendou zakona ¢. 255/1946 Sb.

(5) Pro potieby zakona ¢. 357/2005 Sb. zajistuje oddéleni zejména:
a) dohledavani archivalii k vydavani potvrzeni,
b) zpracovavani stanovisek Ministerstva vnitra CR k jednotlivym zadostem,
¢) vyhledavani podkladii v ostatnich archivech v siti archiviit CR (Narodni archiv, statni
oblastni a statni okresni archivy a dalsi), v pfipadé potieby zajisténi podkladi ze
zahrani¢nich archivii.

(6) Pro potieby zakona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddéleni vyhledavani podkladi pro
bezpe¢nostni provérky provadéné Narodnim bezpe¢nostnim uradem.

(7) Pro potieby zakonu ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajistuje oddéleni vyhledavani
archivalii a zpracovani podkladi pro vydavani osvédéeni pro bezpeénostni odbor
Ministerstva vnitra CR.

(8) Pro potieby zakona ¢. 40/1993 Sb. a zakona ¢. 193/1999 Sb. zajistuje oddéleni
vyhledavani archivalii a zpracovavani podklada pro rozhodovani o zachovani ¢i ztraté
statniho obCanstvi.

(9) Zajistuje vcasnou piipravu podkladu pro praci feditele Archivu a vedeni pfislusné
dokumentace.

(10) Podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminarich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.

(11) Spolupracuje s ostatnimi ttvary Archivu pii feSeni otazek souvisejicich se zakonem
¢. 181/2007 Sb.

Clanek 24

3. oddéleni
Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV

(1) Oddéleni komplexné zajiit'uje vykon agendy spravy fondd MV CSR a tizemnich ttvari
SNB a VB; agendy spravy fondi tzemnich atvart StB; agendy spravy fondu personalii
SNB a MV agendy spravy fondt vojsk MV a agendy badatelny Brno Kanice.

(2) Oddéleni v ramcei svéfené puisobnosti zajistuje komplexni spravu archivalii dle zakona
¢. 499/2004 Sb. a zdkona ¢. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici ¢innosti, zejména:

a) prebirani, ukladani, zpracovavani archivalii, vedeni evidence archivalii,

b) zpracovavani reSersi, odpovédi a stanovisek na dotazy badatel,

¢) vyhledavani a predkladani archivalii v badatelnach Archivu,

d) vyhledavani archivalii a dokumenti pro potieby spravnich Uradi a ostatnich
organizacnich slozek statu, organt uzemnich samospravnych celki, vyhledavani
dokumenti pro potieby organi &innych v trestnim #izeni (Policie CR, soudy. stétni
zastupitelstvi),

e) zpracovavani odpovédi a stanovisek pro potieby spravnich urada a ostatnich
organizacnich slozek statu, organi uzemnich samospravnych celki, organt ¢innych
v trestnim Fizeni,
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f) zhotovovani a =zasilani ufedné ovéfenych opist, vypist a kopii prislusnych
archivalii,

g) pripravu archivalii na systematickou digitalizaci a jejich naslednou kontrolu,

h) kontrolu digitaliza¢nich vystupti a zpracovani popisnych metadat k archivéliim,

i) c¢innosti ulozené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zdkona ¢. 181/2007 Sb.,
a to zejména véde'cké, vyzkumné a edukativni v oblasti historie a archivnictvi.

(3) Pro potieby zakona ¢. 262/2011 Sb., zajistuje oddéleni zejména:
a) dohledavani archivalii k Zddostem o vydani osvédéent,
b) zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym zadostem o vydani
osvedceni,
¢) pripravu dohledanych archivalii na digitalizaci,
d) spolupraci s pfislusnym pracovistém Archivu pii vyfizovani této agendy.

(4) Pro potieby zakonu ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajistuje oddéleni vyhledavani
archivalii a zpracovani podkladi pro vydavani osvédfeni pro bezpecnostni odbor
Ministerstva vnitra CR.

(5) Pro potieby zakona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddéleni vyhledavani podkladi pro
bezpecnostni provérky provadéné Narodnim bezpecnostnim tGiadem.

(6) Zajistuje vcasnou piipravu podkladi pro praci feditele Archivu a vedeni prisludné
dokumentace.

(7) Podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminafich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.

(8) Spolupracuje s ostatnimi Gtvary Archivu pii feSeni otazek souvisejicich se zdkonem
¢. 181/2007 Sh.

Clanek 25

4. oddéleni
Oddéleni agendy zakona ¢. 262/2011 Sh.

(1) Oddéleni komplexné zajist'uje vykon agendy zakona ¢. 262/2011 Sb. v Archivu a agendy
koordinace spoluprace s ostatnimi institucemi a organizacemi statni spravy.

(2) Oddéleni v ramci svéfené pusobnosti vykonava c¢innosti dle specidlniho zdkona
¢. 262/2011 Sb., zejména:

a) piijimani a evidenci zadosti od Ministerstva obrany CR a Etické komise CR,

b) spolupraci s ostatnimi pracovisti Archivu pii evidenénim Setfeni a spolupraci
pii osobnim Setfeni v archivnich fondech,

c¢) spolupraci pii digitalizaci archivalii,

d) zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym zadostem,

e) provadéni reSersni ¢innosti k zpracovavanym odbornym stanoviskam,

f) zavére¢nou kontrolu a odesilani veSkerych Archivem zpracovanych odbornych
stanovisek prostfednictvim datové schranky Ministerstvu obrany CR a Etické
komise CR,

g) spolupraci s piislusnym pracovistém Ministerstva obrany CR zabyvajicim se
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h)

agendou zdkona ¢. 262/2011 Sb.,
spolupraci s piislusnym pracovistém Ustavu zabyvajicim se agendou zikona
¢. 262/2011 Sb.

(3) Oddéleni komplexné zajistuje vykon agendy spravy fondu civilni a vojenské rozvédky
a vojenské kontrarozvédky.

(4) Oddéleni v ramci svéfené pusobnosti zajistuje komplexni spravu archivalii dle zakona
¢. 499/2004 Sb. a zakona ¢. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici ¢innosti, zejména:

a)
b)

¢)
d)

f)
g)
h)
i)

1)

piebirani, ukladani. zpracovavani archivalii, vedeni evidence archivalii,
zpracovavani resersi, odpoveédi a stanovisek na dotazy badatelt,

vyhledavani a predkladani archivalii v badatelné Archivu,

vyhledavani archivalii a dokumentii pro potieby spravnich ufadi a ostatnich
organizacnich slozek statu, organii uzemnich samospravnych celki, vyhledavani
dokumenti pro potieby organi ¢innych v trestnim tizeni (Policie CR, soudy, statni
zastupitelstvi),

zpracovavani odpovédi a stanovisek pro potieby spravnich uradG a ostatnich
organizacnich slozek statu, organt izemnich samospravnych celkt, organt ¢innych
v trestnim ftizeni,

zhotovovani a zasilani Uredné oveérenych opist, vypist a kopii prislusnych
archivalii,

ptipravu archivalii na systematickou digitalizaci a jejich naslednou kontrolu,
kontrolu digitalizaénich vystupl a zpracovani popisnych metadat k archivaliim,
¢innosti ulozené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zakona ¢. 181/2007 Sb.,
a to zejména védecke, vyzkumné a edukativni v oblasti historie a archivnictvi,
¢innosti ulozené Archivu podle § 15 zdkona €. 181/2007 Sb.

(5) Pro potieby zakona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddéleni vyhledavani podkladt a zpracovani
anotaci pro bezpe€nostni provérky provadéné Narodnim bezpe¢nostnim tfadem.

(6)

(7)

(8)

Pro potieby zakonu ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajistuje oddeleni vyhledavani
archivalii a zpracovani podkladi pro vydavani osvédéeni pro bezpecnostni odbor
Ministerstva vnitra CR.

Zajistuje vcasnou piipravu podkladiu pro praci feditele Archivu a vedeni piislusné
dokumentace.

Podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminafich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.

(9) Spolupracuje s ostatnimi dtvary Archivu pii feSeni otazek souvisejicich se zakonem
¢. 181/2007 Sh.

Clanek 26

5. oddéleni
- Oddéleni digitalizace a ochrany archivalii

(1) Oddéleni komplexné zajistuje vykon agendy digitalizace archivalii a agendy ochrany

archivalii.
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(2) Oddéleni v ramci svéfené plsobnosti zajistuje vytvafeni digitadlnich reprodukei
archivalii v analogové podobé a komplexni pé¢i o uchovani archivalii v analogové
podobé podle zakoni ¢. 499/2004 Sb. a 181/2007 Sb. a jejich restaurovani, zejmeéna:

a) optimalizaci procesu digitalizace archivalii,

b) naslednou upravu a kontrolu C¢itelnosti, Uplnosti a technickych parametri
vytvofenych digitalnich reprodukei archivalii,

¢) provadeni restauratorskych ¢i konzervatorskych zasahi,

d) dodrzovani prijatych digitalizacnich a restauratorskych standardii a metodik,

e) ve spolupraci soddélenim IT a evidenci technické zabezpefeni provozu
digitaliza¢niho pracoviste,

f) preventivni pé¢i a pruzkumy fyzického stavu archivalii,

g) rozvoj digitaliza¢nich, konzervatorskych a restauratorskych metodik a technologii,

h) oveérovani novych metod a materialti pouzivanych v konzervatorské a restauratorské
praxi,

1) vyhodnocovani hygienického rezimu v depozitatich a ukoly souvisejici s dezinfekci
archivnich fondu,

j) kontrolu stavu a klimatické situace depozitait, navrhuje bezpecné ulozeni,
ochranné obaly a feSeni klimatického rezimu v depozitéarich,

k) kontrolu stavu a klimatické situace digitaliza¢nich pracovist,

1) ve spoluprici s ostatnimi oddelenimi zpracovani odbornych predpisii ve svéfené
pusobnosti,

m) vytvareni navrhi metodik digitalizacniho procesu a koncepce digitalizace
v Archivu.

(3) Zajistuje vcasnou pripravu podkladi pro praci treditele Archivu a vedeni piislusné
dokumentace.

(4) Podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminafich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.

(5) Spolupracuje s ostatnimi utvary Archivu pii feSeni otazek souvisejicich se zakonem
¢. 181/2007 Sh.

Clanek 27

6. oddéleni
Oddéleni informacnich technologii a evidenci

(1) Oddéleni komplexné zajistuje vvkon agendy spravy informacnich a komunikac¢nich
technologii (ICT); agendy rozvoje ICT; agendy spravy digitalnich reprodukcei archivalii
a agendy vyhledavani v databazich Archivu.

(2) Oddeleni v ramci svéfené pusobnosti zajistuje zejména:
a) kazdodenni spravu a provoz infrastruktury ICT, -
b) spolupréci s Ustavem na ochrang, zalohovani a technické kontrole dat,
¢) vsestrannou technickou podporu v oblasti ICT,
d) koncepéni rozvoj v oblasti hardware a software vcetné programovani vlastnich
aplikaci,

17




e) detailni specifikaci pro vybérova fizeni v oblasti ICT,

f) zpracovéani dokumentace k pouzivanym systémum,

g) prosazovani odpovidajici politiky z hlediska ICT bezpe¢nosti,

h) spravu ulozeni a zalohovani digitalnich reprodukei archivalii,

i) spravu a rozvoj databazovych vyhledavacich systémt Archivu®,

i) vyhledavani v databazovych vyhledavacich systémech pro napliiovani zakonnych
povinnosti Archivu, pfedev$im ufednich a badatelskych dotazu.

(3) Zajistuje vcasnou piipravu podkladi pro préci teditele Archivu a vedeni prislusné
dokumentace.

(4) Podili se na prezentaci Archivu na konferencich, seminatich, odbornych vystavach,
veletrzich apod.

(5) Spolupracuje s ostatnimi utvary Archivu pii feSeni otdzek souvisejicich se zakonem
¢. 181/2007 Sb.

Clanek 28

7. oddéleni
Oddé¢leni ekonomiky a provozu

(1) Oddéleni ekonomiky a provozu komplexné zajistuje vykon agendy ekonomiky
a finan¢niho hospodateni; agendy provozniho hospodaieni; agendy spravy budov
Archivu v Praze a agendy spravy budovy Archivu v Kanicich.

(2) Oddéleni v ramci svéfené plisobnosti zajist'uje zejména:

a) vedeni ucetnictvi a jinych aktivit Archivu v rozsahu a zpusobem stanovenym
zvlastnimi piedpisy’,

b) spolupréci s prislusnym ekonomickym a provoznim pracovistém Ustavu,

c¢) fizenia provadéni platebniho styku a ostatnich plateb,

d) vedeni knih¥ piijatych a vydanych faktur, smluv a objednavek,

e) zpracovani mzdové agendy,

f) wvydeje a vyuctovani pokladny a cenin, za¢tovani sluzebnich cest,

g) sestaveni a aktualizaci G¢tového rozvrhu Archivu, zpracovani ucetnich a finan¢nich
vykazi,

h) ve spolupraci s oddélenim Kancelare vedouciho sluzebniho Gfadu zajist'uje proces
zadavani vetejnych zakazek pro Archiv,

i) pracisIISSP a CNB,

J) evidenci a inventarizaci majetku Archivu,

k) predbéznou kontrolu v ramci své pisobnosti,

1) sestavovani rozpoc¢tu Archivu,

m) kontrolu u¢elného, efektivniho a hospodarného ¢erpani finan¢nich prostiedk,

n) finanéni planovani Archivu a provadéni rozpoctovych opatieni ve vSech uetnich
systémech,

¥ Veetne evidenénich a registraénich pomiicek predanych Archivu dle § 14 odst. 1 zakona ¢. 181/2007 Sb.
? Zékon &. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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0) vypracovani investi¢nich akci vedenych v SMVS (Sprava majetku ve vlastnictvi
statu), piipravu a realizaci investi¢nich akef,

p) materialné technické vybaveni organizacni slozky statu,

q) kontrolu stavebniho a technického stavu objektl Archivu a jejich technickou
(stavebni) udrzbu,

r) revize technickych zafizeni a piistroji Archivu,

s) evidenci provozu a hospodarné vyuziti dopravnich prostiedki (autoprovoz),

t) ostrahu a tklid objekta Archivu,

u) odborné skoleni pro zaméstnance 7. oddéleni dle platnych zakont a vyhlasek.

(3) Zajistuje veasnou piipravu podkladi pro préaci feditele Archivu a vedeni pFislusné
dokumentace.

(4) Spolupracuje s ostatnimi utvary Archivu pii feSeni otdzek souvisejicich se zdkonem
¢. 181/2007 Sb.

Cast ¢tvrta
Zavérecna ustanoveni

Clanek 29

(1) Pfi zpracovavani osobnich Udaji dbaji zaméstnanci Archivu na to, aby rozsah
zpracovani nepiekracoval ucel dany timto sluzebnim piedpisem. Pii zpracovani
postupuji v souladu s platnymi pravnimi piedpisy Evropské unie a Ceské republiky
avsouladu s internimi ptedpisy Archivu upravujicimi oblast zpracovani osobnich
tdaju.

(2) Opravnéni zaméstnancti pii podepisovani dokumentt a pii schvalovani a podepisovani
Ucetnich dokladl stanovi vnitini predpisy Archivu.

(3) Zruduje se sluzebni predpis €. 2/2020 feditelky Archivu bezpe¢nostnich slozek, kterym

se stanovi Organiza¢ni fad Archivu bezpecnostnich slozek ze dne 13. prosince 2019,
¢.j.. ABS 9604/2019.

(4) Tento sluzebni predpis nabyva uc¢innosti dnem 1. ledna 2024.

PhDr. Miroslav Urbanek
vedouci sluzebniho ufadu
feditel Archivu bezpecnostnich slozek

C. j. ABS 9907/2023
Zpracovatel a gestor: Mgr. Tereza Kosnarova

Ptiloha: Organiza¢ni struktura Archivu bezpecnostnich slozek
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