. archiv
bezpecnostnich

slozek MABSXPOB7ED

Siwiecova 2
130 00 Praha 3

C.j.: ABS 85/2024
V Praze dne 5. ledna 2024

Pocet lista: 4
Ptilohy: 2/6

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI
na sluZebni misto odborny referent — administrativni a spisovy pracovnik v oddéleni
Kancelare vedouciho sluZebniho uradu v Archivu bezpeénostnich sloZzek

1. Udaje o sluzebnim misté

Vedouci sluzebniho tfadu feditel Archivu bezpecnostnich slozek jako sluzebni orgén
ptislusny podle § 10 odst. 1 pism. f/ zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb¢, ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon“) vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho
mista ,,odborny referent — administrativni a spisovy pracovnik® v oddéleni Kancelaie
vedouciho sluzebniho ufadu.

Na sluzebnim mist€ je statni sluzba (dale jen ,,sluzba*) vykonavana v oborech sluzby:
e 27. Archivnictvi a spisova sluzba.

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.
Misto vykonu sluzby Praha.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluZebnim mist¢ je 1. bfezen 2024.
Na sluzebnim misté jsou vykondvany a zajistovany zejména nasledujici ¢innosti:
e Komplexni zajistovani chodu podatelny, pfijimani, tfidéni a odesilani posty.
Zajistovani denniho styku s Ceskou postou, s ostatnimi poskytovateli pfepravnich
sluzeb, kuryry instituci a osobami, které prfedavaji podani osobné na podatelné.

e Piiprava vnitropodnikové posty pro kuryra Archivu mezi jednotlivymi pobockami
a statnimi ufady.

e Vedeni knihy doruc¢ené posty a evidence doSlych dokumentt.

e Sprava jmenného rejstiiku a dalsi prace ve spisové sluzbé GINIS.

e Asistence pracovnikiim poveéfenym spravou spisoven.

2. Udaje o slozkach platu

Sluzebni misto je zatfazeno podle piilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 8. platové tiidy.



2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci piislusi platovy tarif od 20.130 K¢ do 29.520 K¢.

Statni zaméstnanec se zatadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho
zapoctu podle § 3 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zameéstnanct, ve znéni pozd¢jsich predpist.

2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 1.476 K¢ do 4.428 K¢ odpovida priitmérné vysi osobniho priplatku pfi
dosahovani dobrych vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluZebnich ufadech v Ceské
republice.

Osobni piiplatek je nenarokova slozka platu, kterou 1ze ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a pfedevs§im za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci ptislusi osobni ptiplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky
odpovidajici 50 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiidé, do které je
zafazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu, a u tzv. vynikajicich,
vSeobecné uznavanych odbornikti do ¢astky odpovidajici 100 %.

Zverejnéni uvedenych udajii o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzb

Dokument ke staZeni

Podani Zadosti
Posuzovany budou zadosti® o piijeti do sluZebniho poméru a zatazeni na sluzebni misto nebo
zadosti o zatazeni na sluzebni misto (dale jen ,,zadost*) podané ve lhiit¢ do 31. ledna 2024, tj.
v této lhuté

e dorucené sluzebnimu organu prostiednictvim provozovatele posStovnich sluZeb na
adresu sluzebniho Ufadu Archiv bezpecnostnich slozek, Na Struze 3, 110 00 Praha 1,

e podané osobné na podatelnu sluZzebniho Gfadu na vySe uvedené adrese,

e podané v elektronické podob¢ podepsané elektronickym podpisem zaloZenym na
kvalifikovaném nebo komer¢nim certifikatu na adresu elektronické posty sluzebniho
ufadu zuzana.zednikova@abscr.cz nebo

e podané v elektronické podobé prostiednictvim datové schranky sluzebniho ufadu
6r3afce.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etn¢ pozadovanych listin (pfiloh) musi byt

oznacena slovy: ,,Neotevirat” a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto ,,odborny referent —

administrativni a spisovy pracovnik* v oddéleni Kancelafe vedouciho sluZzebniho tradu.

V Zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doruovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Podminky ucasti ve vybérovém rizeni a dokladané listiny
Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se miize zucastnit Zadatel/ka

splitujici zakladni predpoklady stanovené zikonem o statni sluzbé:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky” ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru3 [§ 25 odst. 1 pism. a) zdkona o statni sluzbé],

1 Vzor Zddosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndment.


https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

b)

©)
d)

e)
f)

dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zdkona o statni sluzbé¢],

je plné& svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o statni sluzb&]”,

je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzb&]>

dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. ¢)
zékona o statni sluzbé], tj stfedni vzd&lani s maturitni zkouskou®,

ma potebnou zdravotni zpisobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zékona o statni sluzb&]’

a dal$i pozadavky a predpoklady:

1)

splituje predpoklady stanovené zakonem ¢. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium
totalitnich rezimli a Archivu bezpecnostnich slozek a o zméné nékterych zékoni, ve znéni
pozdé&jsich predpist a sluzebnim piedpisem ¢. 8/2016 feditelky Archivu bezpecnostnich
slozek ze dne 7. ervna 2016, kterym se stanovi dal$i pozadavky pro sluzebni mista
Archivu bezpecnostnich slozek, ¢j.: ABS 4888/2016 R:

a) je-li narozen prede dnem 1. prosince 1971, ptedlozi original nebo Ufedné ovéienou
kopii osvédceni podle § 4 odst. 1 zdkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi n¢které dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkei ve statnich orgdnech a organizacich Ceské

a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky;®;

b) je-li narozen piede dnem 1. prosince 1971, predlozi &estné prohlaseni’ podle § 4 odst.
3 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada prislusnymi listinami, tj.
pritkazem totozZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pri podani Zdadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona o statni
sluzbé dolozit pouze pisemné Cestné prohldSeni o statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto ve formuldri Zadosti, kde staci doplnit
prislusnou kolonku),; uvedenou listinu je Zadatel v takovém pripadé povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pred kondanim
pohovoru.

Zadatel, ktery neni statnim obéanem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby, kterd jako plnopravny ¢len Asociace
Jjazykovych zkuSebnich instituci v Evropé uskutecnuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ceského jazyka jako ciziho
Jazyka, prokazat znalost ceského jazyka; to neplati, doloZi-li, Ze absolvoval alespoii po dobu 3 Skolnich rokii zakladni,
stiredni nebo vysokou Skolu, na kterych byl vyucovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se doklada
prislusnou listinou.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym cestnym
prohldsenim. Toto prohldsent je soucdsti formuldre Zddosti.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona o stdtni sluzbé doklddd vypisem z evidence
Rejstriku tresti, ktery nesmi byt starsi neZ 3 mésice. Pokud Zadatel do Zddosti poskytne tidaje nutné k obstardni
vypisu z evidence Rejstriku tresti, neni jiZ povinen vypis z evidence Rejstiiku trestii doloZit, nebot’ si ho sluZebni orgdn
vyZddd na zdkladé poskytnutych udajii primo od Rejstiiku trestii. Rozsah tdajii nutnych pro obstardni vypisu
z evidence Rejstiiku trestii je uveden ve formuldri Zddosti.

Neni-li Zadatel stdtnim obcanem Ceské republiky, je povinen doloZit bezithonnost obdobnym dokladem o
beziihonnosti. Podle § 26 odst. 1 zdkona o stdtni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestii, ktery
nesmi byt starsi neZz 3 mésice, osvédcujici bezithonnost, vydany stdtem, jehoZ je Zadatel stdtnim obcanem, jakoZ i
stdty, v nichZ Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepretrZité po dobu delsi neZ 6 mésicu (ddle jen ,,domovsky stdt”),
a doloZeny trednim prekladem do ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stdt nevyddvd, doloZi se
beziihonnost pisemnym cestnym prohldsenim.

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj.
origindlem nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosaZzeném vzdéldni (vysokoskolského diplomu). Pri poddni Zddosti
Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohldseni o dosaZeném vzdéldni. Pisemné
Cestné prohldseni o dosaZeném vzdéldni je zahrnuto ve formuldri Zddosti; uvedenou listinu Ize v takovém pripadé
doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym cestnym prohldsenim,
které je zahrnuto ve formuldri Zddosti. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zdkona o stdtni
sluzbé sluzebni orgdn ovéri splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni lékarské prohlidky podle zdkona o
specifickych lékarskych sluzbdch.

Splnéni tohoto predpokladu Ize pro tcely vybérového rizeni doloZit téZ dokladem, Ze Zadatel o vyddni osvédceni
pozddal. Osvédceni je vsak Zadatel povinen doloZit nejpozdéji pred vyhodnocenim vysledkil vybérového rizeni
vybérovou komisi.

Pisemné Cestné prohldseni tvori prilohu ¢ 2 tohoto ozndment.



nékterych funkei ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky.

6. Povinné priloh
a) zivotopis = (strukturovany profesni),
b) motivacni dopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Se zadateli, jejichz zadost nebude vyrazena, provede vybérova komise pohovor.

8. Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového tizeni se dorucuje Zadateli do datové schranky nebo na elektronickou
adresu pro doruc¢ovani (e-mail), pokud zadatel nemé datovou schranku ztizenu. Pokud zadatel
v zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema ziizenu datovou schranku,
bude jeho zadost vytazena.

Dokument dorucovany Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doruc¢en
patym dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna.
Pokud nebude mozno dokument dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako nedorucitelna,
ucini se neprodlen¢ dal$i pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruc¢eni neuspésny, doruci
se dokument jinym vhodnym zplsobem. V takovém piipad¢€ pak bude platit, Ze dokument
bude doruc¢en patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V ptipadé doruovani do datové schranky plati, ze neptihlési-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve 1htit¢ 5 dnti
ode dne, kdy byla pisemnost dod4na do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni 0 moZnosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

V ptipadé fadné omluvy zadatele z Gi€asti na pohovoru mu mize byt stanoven nahradni termin
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani
fadnému plnéni tkoll sluzebniho ufadu.

PhDr. Miroslav Urbanek
) /=7 ) Digitalni podpis:
/V“ZW‘7</ 05.01.2024 12:32
PhDr. Miroslav Urbanek

vedouci sluzebniho Gfadu
feditel Archivu bezpecnostnich slozek

Vyvéseno na afedni desce: 4. 1. 2024

Sejmuto z ufedni desky:

Ptilohy:

a) Zadost o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto;
b) Cestné prohlaseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb.

10V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista,
JjehoZ se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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