Archiv bezpečnostních složek přijme archiváře do Oddělení archivních fondů FMV (pracovní poměr, zástup za MD/RD)

Požadujeme:
· vysokoškolské vzdělání bakalářského/magisterského studijního programu – výhodou je odborné zaměření vzdělání archivního nebo historického směru nebo v příslušném speciálním oboru (např.: pomocné vědy historické, sociální vědy se zaměřením na politologii, učitelství dějepisu, historická sociologie, muzeologie, informační studia a knihovnictví), 
· komunikační a organizační schopnosti,
· schopnost samostatné, iniciativní, svědomité práce, 
· znalost práce v GINIS a jiných spisových systémech výhodou. 
Popis činností vykonávaných na uvedeném místě:
· předkládání archiválií v badatelně Archivu v souladu s platnou legislativou,
· poskytování odborné pomoci badatelům při výběru archiválií, vyhledávání archiválií a jejich předkládání,
· vyřizování přidělené korespondence a podíl na administrativní činnosti archivu včetně spolupráce s ostatními odděleními Archivu při vyřizování badatelských žádostí,
· zajišťování příslušné administrativní činnosti související s provozem badatelny Archivu,
· vytváření kopií archiválií v digitální i analogové podobě, poskytování konzultací badatelům při předkládání digitálních reprodukcí archiválií.
Nabízíme:
· zajímavou a různorodou práci ve významné státní instituci, 
· plat podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., příloha č. 2 (10. platová třída)
· [bookmark: _GoBack]zaměstnanecké výhody (pružná pracovní doba, 5 týdnů dovolené, 5 dnů tzv. zdravotního volna, příspěvek z FKSP na rekreace, sportovní a kulturní akce, stravenky, následné jazykové vzdělávání). 
Místo výkonu práce Praha.
Nabídky se strukturovaným životopisem zasílejte na e-mailovou adresu: petr.zeman@abscr.cz.
